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ประวติัการแกไ้ขเอกสาร 
แกไ้ขครัง้ที่ รายการแกไ้ข ผูจ้ดัท า / แกไ้ข วนัที่จดัท า/แกไ้ข ผูอ้นมุตัิ วนัที่อนมุตัิ 

00 ออกเอกสารใหม่ SDS 01/10/2020 Director 01/10/2020 

01 แกไ้ขรหสัใหม่ 
และปรบัโครงสรา้งองคก์ร 

SAS 25/02/2021 ประธานเจา้หนา้ที่
บรหิาร(CEO) 

25/02/2021 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 
 



 

  
 

บริษัท ไอเซ็ม จ ำกดั 
98/75 หมู่ 5 ถนนกำญจนำภิเษก ต ำบลบำงคูเวยีง 

อ ำเภอบำงกรวย จังหวดันนทบุรี 
 

CONTROLLED DO NOT COPY 

ระเบียบปฏิบัติงำน 

เร่ือง 
กำรยกเลกิ กำรลด กำรพกัใช้ 

หรือกำรเพกิถอน 
 

 

หมำยเลข  QP-SAS-004 
(Doc. No) 

หน้ำที่ : 4 ของ 6 
(Page : of) 

แก้ไขคร้ังที่  :  01 
(Rev )  

 
วนัที่บังคบัใช้     25/02/2021 
(Issue Date) 

 

     
สารบญั 

 

- วตัถุประสงค ์
- ขอบเขต 
-  ค าจ ากดัความ 
-       เอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง 
-       แผนผงั 
-       ขั้นตอนการด าเนินงาน 
-       บนัทึกคุณภาพ 
 
 

วตัถุประสงค ์    

 เพ่ือใหม้ัน่ใจวา่การด าเนินกิจกรรมต่างๆ ของฝ่ายรับรองระบบ (Certification) สอดคลอ้งตามมาตรฐานขอ้ก าหนดระบบ ISO/IEC 17065 ขอ้ 
7 และใชเ้ป็นมาตรฐานวิธีการปฏิบติังานในการใหบ้ริการตรวจรับรองของ ISEM ใหเ้ป็นมาตรฐานเดียวกนั 
ขอบเขต 
เอกสารน้ีก าหนดขั้นตอนในกระบวนการการยกเลิก การลด การพกัใช ้หรือการเพิกถอน 
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แผนผงั 

ผู้รับผดิชอบ กจิกรรม ผู้ท่ีเกีย่วข้อง เอกสำร 

1. SAS  -CER 
-QAA 
-CJC 
 

F-QP-SAS-002-004-บญัชี
รายช่ือใบรับรองท่ีลด เพิก
ถอน ยกเลิก          
F-QP-SAS-002-005  
ใบรับรอง  
  
 
 
 
 

2. SAS  -SAS 

3. SAS  -SAS 

4. SAS 
 
 
 
 
 

 -SAS 
-CUS 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับผลขอ้มูลประกาศ การยกเลิก 
การลด การพกัใช ้หรือการเพิกถอน 
 

การปรับปรุงทะเบียน 
 
 

การปรับปรุงเอกสารการรับรอง 
 

 

การจดัเก็บทะเบียนเอกสารและ 
ออกเอกสารการรับรองท่ีปรับปรุง ยกเลิก 

การลด การพกัใช ้
หรือการเพิกถอนให้ผูข้อรับการรับรอง 

 



 

  
 

บริษัท ไอเซ็ม จ ำกดั 
98/75 หมู่ 5 ถนนกำญจนำภิเษก ต ำบลบำงคูเวยีง 

อ ำเภอบำงกรวย จังหวดันนทบุรี 
 

CONTROLLED DO NOT COPY 

ระเบียบปฏิบัติงำน 

เร่ือง 
กำรยกเลกิ กำรลด กำรพกัใช้ 

หรือกำรเพกิถอน 
 

 

หมำยเลข  QP-SAS-004 
(Doc. No) 

หน้ำที่ : 6 ของ 6 
(Page : of) 

แก้ไขคร้ังที่  :  01 
(Rev )  

 
วนัที่บังคบัใช้     25/02/2021 
(Issue Date) 

 

ขั้นตอนกำรด ำเนินงำน 
1. รับผลขอ้มูลประกาศ การยกเลิก การลด การพกัใช ้หรือการเพิกถอน 

SAS รับผล/แจง้ขอ้มูลเพ่ือประกาศ การยกเลิก การลดขอบข่าย การพกัใช ้หรือการเพิกถอน 
 โดยก าหนดระยะเวลาเพ่ือการส่ือสารดงัน้ี 
Extension-Reduction/Suspension/ Withdrawal or Termination of certification 

 

การแกไ้ขเปล่ียนแปลง/ขยาย-ลดขอบข่าย ผูข้อการรับรอง-ISEMแจง้ยนืยนั ภายใน 90   วนั 

การแกไ้ขเปล่ียนแปลงพกัใช ้ผูข้อการรับรอง-ISEMแจง้ยืนยนั ภายใน 180  วนั 

การแกไ้ขเปล่ียนแปลงเพิกถอน ISEM แจง้ยนืยนั ภายใน 180  วนั 

การแกไ้ขเปล่ียนแปลงยกเลิก ผูข้อการรับรอง-ISEMแจง้ยนืยนั ภายใน 180  วนั 
 

    

2. การปรับปรุงทะเบียน 
                                                  SAS แจง้ขอ้มูลการปรับปรุงทะเบียน  

                       รายละเอียดสถานะทะเบียน เช่น 
รายละเอียด สถานะ หมายเหตุ เง่ือนไข 

1. ยกเลิก Invalid  ลูกคา้จะเป็นผูร้้องขอ 
2. ลดขอบข่าย Valid เปล่ียนใบรับรอง ไม่มีการด าเนินการในขอบข่ายนั้น 
3. การพกัใช ้ Invalid  ไม่มีการด าเนินการ Surveillance 1 รอบปี 
4. การเพิกถอน Invalid  ไม่มีการด าเนินการ Surveillance 2 รอบปี 
5. หมดอาย ุ Expired  อายเุกิน 3 ปี 
6. ปกติ Valid   

 

3. SAS ปรับปรุงเอกสารการรับรอง 
SAS เม่ือไดรั้บทราบผลการตดัสินของคณะกรรมการCJC จากฝ่ายCER แลว้ จึงจะออกเอกสารรับรอง F-QP-
SAS-002-005 เพ่ือส่งมอบใหแ้ก่ผูข้อการรับรองต่อไป 

4.  การจดัเกบ็ทะเบียนเอกสารการรับรองท่ีปรับปรุงยกเลิก การลด การพกัใช ้หรือการเพิกถอนให้ผูข้อรับการแลว้จะตอ้งท าการ
บนัทึกสถานะในเอกสารแบบฟอร์ม F-QP-SAS-002-004-บญัชีรายช่ือใบรับรองท่ีลด เพิกถอน ยกเลิก            

กรณีผูข้อรับรองท่ีใบรับรองหมดอายแุลว้ ใหบ้นัทึกเลขท่ีใบรับรองนั้นๆ ในเอกสารแบบฟอร์ม F-QP-SAS-002-003-
บญัชีรายช่ือใบรับรองท่ีส้ินอายกุารรับรอง                                              
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